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Ředitelka Mateřské školy Lísteček Spešov, příspěvková organizace, v souladu s § 30 odst. 1, § 21, § 22 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, a vyhláškou č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, v platném znění vydává školní řád mateřské školy, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy. 
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I. PODROBNOSTI K VÝKONU PRÁV A POVINNOSTÍ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ DĚTÍ V MATEŘSKÉ ŠKOLE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY A ZAMĚSTNANCI ŠKOLY. 
Základní práva a povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 
1.1. Každé přijaté dítě má právo: 
a) na předškolní vzdělávání v souladu s rámcovým vzdělávacím programem a školním vzdělávacím programem, zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti; 
b) na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu stanoveném ve školském zákoně; 
c) na poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání; 
d) na poskytování školských služeb (školní stravování); 
e) na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole; 
f) zvolit si hru nebo činnost z nabízené nabídky dle svého výběru, být vždy vyslechnuto, kdykoliv se napít, jít kdykoliv na toaletu; [image: ]
g) na informace a na odpovědi, které je zajímají (přiměřené jejich věku); 
h) na vlídné, laskavé, ohleduplné, vstřícné jednání od všech zaměstnanců mateřské školy; 
i) na zajištění podmínek odpovídajících individuálním vzdělávacím potřebám v případě dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných, dítě ve věku od 2 do 3 let má právo na zajištění specifických podmínek pro vzdělávání.  
1.2. Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv  a svobod 
       a Úmluva o právech dítěte a práva stanovená školským zákonem.  
1.3. Další práva dětí vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu. 
1.4. Každé přijaté dítě má povinnost: 
a) dodržovat a respektovat stanovená pravidla soužití v mateřské škole, oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům mateřské školy své potřeby, přání a zároveň má povinnost oznámit jakékoliv násilí (tělesné i duševní) a jednání odlišné od dohodnutých pravidel; 
b) dbát pokynů učitelů a ostatních zaměstnanců školy; 
c) šetrně zacházet s hračkami a učebními pomůckami; 
d) vzájemně si pomáhat, neubližovat si, dodržovat základní pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti;  
e) všechny své věci udržovat v pořádku, dodržovat osobní hygienu; 
f) dodržovat bezpečnostní pravidla při využívání herních prvků ve třídě a na školní zahradě, se kterými jsou seznamovány průběžně během roku po celou dobu přítomnosti v mateřské škole. 
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Práva a povinnosti zákonných zástupců dítěte 
2.1. 	Zákonní zástupci dítěte mají právo: 
a) na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí, a to na rodičovských schůzkách 
                 (minimálně 1x ročně) nebo u učitelky v dohodnuté době (konzultační hodiny); 
b) na informace o akcích konaných v mateřské škole, na informace o akcích konaných mimo budovu a areál mateřské školy s dostatečným časovým předstihem; 
c) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dětí;  
d) na informace a poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání dítěte; 
e) na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života; 
f) na korektní jednání a chování ze strany všech zaměstnanců školy; 
g) dohodnout s ředitelkou docházku dítěte do mateřské školy, způsob a rozsah stravování dítěte v mateřské škole; 
h) ukončit předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole. 
2.2. 	Zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků jsou povinni zajistit, aby: 
a) dítě řádně docházelo do mateřské školy v určené nebo dohodnuté době; 
b) při příchodu do mateřské školy bylo vhodně a čistě upraveno; 
c) předávali učitelce dítě ve zdravotním stavu, ve kterém neohrožuje zdraví vlastní ani zdraví ostatních dětí. 
2.3. 	Zákonní zástupci jsou dále povinni: 
a) přihlásit své dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání (od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku); 
b) na vyzvání ředitelky mateřské školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte; 
c) informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte (dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami je poskytována péče, kterou se zákonnými zástupci dítěte dohodne ředitelka mateřské školy písemně); 
d) dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem; 
e) neprodleně informovat mateřskou školu v případě výskytu infekčního onemocnění dítěte nebo člena rodiny a při návratu do mateřské školy přinést písemné potvrzení od lékaře o tom, že je dítě zdravé a může být v kolektivu ostatních dětí; 
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f) oznamovat škole údaje vedené ve školní matrice a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích (aktuální telefonní čísla, změna místa bydliště, změna zdravotní pojišťovny); 
g) ve stanoveném termínu hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné; 
h) bezodkladně vyzvednout dítě z mateřské školy, které jeví známky onemocnění; 
i) dodržovat stanovenou organizaci provozu mateřské školy a vnitřní režim školy, řídit se školním řádem, předpisy a pokyny školy; 
j) zodpovídat za to, že jejich dítě nenosí do mateřské školy nebezpečné a cenné věci (ostré předměty, léky, peníze, šperky aj.), a další hračky či předměty z domu, které by mohly zapříčinit úraz dětí. 
2.4. Zákonný zástupce dítěte, které plní povinnost předškolního vzdělávání musí zajistit, aby se    
       dítě vzdělávalo 4 nepřetržité hodiny v pracovních dnech a ve dnech, které nejsou dny                                                                                                                                
                prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách.                  
                Respektuje začátek vzdělávání, který je stanoven v tomto školním řádu (7:45 – 11:45).  
2.5. Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nepřítomnost dítěte ve vzdělávání nejpozději 
    první den jeho nepřítomnosti (v aplikaci Naše MŠ, písemně, telefonicky, nebo osobně).  
2.6. Zákonný zástupce individuálně vzdělávaného dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření    
       osvojování úrovně očekávaných výstupů v jednotlivých vzdělávacích oblastech,  a to v řádném    
       termínu (2. pátek v listopadu) nebo náhradním termínu (2. pátek v prosinci). 
 
Základní pravidla chování zákonných zástupců dětí při vzájemných vztazích se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci 
3.1. 	Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů 
a) při pobytu v mateřské škole zákonní zástupci dětí dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla vzájemné úcty, respektu, slušnosti, vzájemné ohleduplnosti, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti všech účastníků vzdělávání; 
b) zaměstnanci školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a veřejnosti ke škole; 
c) všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují a dbají o vytváření partnerských vztahů; 
d) všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci dbají o dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace. 
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Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 
4.1. Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v období od 15.   
       března do 15. dubna. Ředitelka mateřské školy stanoví po dohodě se zřizovatelem místo a      
       termín pro vyzvednutí a podání žádosti o přijetí dětí k předškolnímu vzdělávání. Přesný 
       termín zápisu do mateřské školy zveřejní na webových stránkách školy. 
4.2. Ředitelka školy stanoví pro zápis do mateřské školy kritéria, která jsou zveřejněna současně se   
       zveřejněním termínu a místa zápisu. 
4.3. Do mateřské školy jsou přijímány zpravidla děti od 3 do 6 let věku, nejdříve však děti od 2 let,   
       na základě vyřízení písemné žádosti rodičů a kritérií stanovených ředitelkou školy. Dítě mladší   
       3 let nemá na přijetí do mateřské školy právní nárok. 
4.4. O přijetí či nepřijetí dítěte rozhoduje ve správním řízení ředitelka školy. [image: Obsah obrázku Grafika, ilustrace, kreslené, kresba
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4.5. Přednostně jsou do mateřské školy k předškolnímu vzdělávání přijímány děti v posledním roce   
       před zahájením školní docházky a děti s odkladem školní docházky. 
4.6. Dítě může být do mateřské školy přijato i v průběhu roku, pokud to umožňují kapacitní  
       podmínky školy. 
4.7. O přijetí dítěte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne ředitelka na základě písemného vyjádření  
                 školského poradenského zařízení, případně též registrujícího lékaře. 
4.8. Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte: 
a) žádost zákonného zástupce o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání; 
b) potvrzení o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. 
4.9. K předškolnímu vzdělávání se přijímají děti, které jsou státními občany ČR nebo se státní   
       příslušností jiného členského státu Evropské unie. K předškolnímu vzdělávání se přijímají také 
       děti, které nejsou státními občany ČR ani jiného členského státu Evropské unie, pokud  
       pobývají na území ČR na dobu delší než 90 dnů. 
4.10. Do mateřské školy mohou být přijaty děti se speciálními vzdělávacími potřebami.                        
                  K posouzení podmínek pro přijetí dětí se zdravotním znevýhodněním je nutné písemné   
                  vyjádření školského poradenského zařízení, popř. registrujícího lékaře. 

Docházka a způsob vzdělávání 
5.1. Při přijetí dítěte do mateřské školy ředitelka mateřské školy písemně dohodne se zákonnými   
       zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech     
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       v mateřské škole a zároveň písemně dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah   
       jeho stravování po dobu pobytu v mateřské škole, změny jsou prováděny písemnou formou. 
5.2. 	Zákonní zástupci omlouvají nepřítomnost dítěte: 
a) v případě předem známé nepřítomnosti v aplikaci Naše MŠ, osobně učitelce, telefonicky, a to nejpozději do 16:30 hodin dne, který předchází nepřítomnosti dítěte;  
b) v případě nepřítomnosti dítěte, která není předem známa, v aplikaci Naše MŠ, telefonicky v jídelně školy, osobně, písemně, a to nejpozději do 14 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti dítěte. 

Zvláštní pravidla při omezení osobní přítomnosti dětí ve školách 
6.1. Mateřská škola je povinna poskytovat vzdělávání distančním způsobem pouze dětem, pro které    
       je předškolní vzdělávání povinné. Tato forma vzdělávání bude zavedena tehdy, pokud se    
      povinného předškolního vzdělávání nebude moci osobně účastnit více než polovina dětí z     
      mateřské školy, kterých se povinné předškolní vzdělávání týká. 
6.2. Děti mají povinnost účastnit se distanční výuky, její formu bude mateřská škola přizpůsobovat
                podmínkám dítěte.  

Přebírání/předávání dětí 
7.1. Zákonní zástupci dítěte v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě    
       učitelkám mateřské školy. Předat učitelce lze pouze dítě v takovém zdravotním stavu, ve  
       kterém neohrožuje zdraví vlastní ani zdraví ostatních dětí (kašel, přetrvávající rýma, zvracení, 
       průjem, vyrážka, červené spojivky očí a podobné příznaky nemoci, i když dítě nemá teplotu). 
7.2. Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od učitelek mateřské školy v  
       době určené mateřskou školou, nebo v individuálně dohodnuté době. 
7.3. Zákonní zástupci dítěte mohou písemně zplnomocnit jinou osobu pro jeho přebírání a  
       předávání při vzdělávání v mateřské škole. 
7.4. V případě, že zákonný zástupce nebo jím pověřená osoba doprovodí dítě pouze ke vchodu do 
       MŠ nebo do šatny s tím, že dítě dojde do třídy již samo, nenese mateřská škola odpovědnost 
       za bezpečí dítěte! Učitelky odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi 
       pověřených zástupců až do doby, kdy je opět ve třídě, na školní zahradě rodičům nebo 
       zástupcům předají. Učitelka může předat dítě pověřené osobě jen na základě písemného 
       pověření vystaveného zákonným zástupcem dítěte (předat dítě pověřené osobě po ústní, 
       telefonické nebo mailové žádosti není možné). Rodiče po předání dítěte učitelkou nesou plnou 
       odpovědnost za dítě v prostorách MŠ. Případný úraz dítěte, ke kterému dojde v době, kdy dítě 
       ještě nebylo předáno učitelce nebo v době, kdy už bylo převzato od učitelky, není školním 
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úrazem. 
7.5. Pokud zákonný zástupce nebo jiná pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, nebo 
       je při předávání dítěte v takovém stavu, ve kterém nemůže zajistit řádný dohled nad dítětem, 
       učitelka podnikne následující kroky: 
a) kontaktuje zákonné zástupce (popř. další zmocněné osoby) telefonicky 5x do 17:00; 
b) telefonicky informuje ředitelku mateřské školy; 
c) po konzultaci s ředitelkou kontaktuje obecní úřad, který zajistí dítěti neodkladnou péči, případně se obrátí na Policii ČR se žádostí o pomoc; 
     zákonný zástupce dítěte má ve smyslu občanského zákoníku povinnost k náhradě škody   
     (mzdové prostředky a další případné náklady). [image: Obsah obrázku Grafika, ilustrace, kreslené, kresba
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7.6. Pokud zákonný zástupce dítěte zanedbává péči o povinné předškolní vzdělávání dítěte, dopustí 
       se přestupku, který projednává obecní úřad obce s rozšířenou působností (MŠ je povinna 
       oznámit OÚ skutečnosti nasvědčující zanedbání povinné předškolní docházky). 

Ukončení předškolního vzdělávání  
8.1. Ředitelka mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému    
       zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže: 
a) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy 
(nedodržuje školní řád);  
b) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou školy jiný termín úhrady; 
c) dítě se nepřetržitě neúčastnilo vzdělávání po dobu delší než dva týdny a nebylo omluveno zákonným zástupcem v souladu se školním řádem. 
8.2. Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní 
                 vzdělávání povinné. 
 
Povinné předškolní vzdělávání 
9.1. Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech  a    
       stanovuje se v rozsahu 4 hodin denně (7:45 – 11:45). 
9.2. Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v   
       kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte. 
9.3. Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se 
       přestupku podle § 182a školského zákona. 
9.4. Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole, pokud   
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      se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální vzdělávání    
      dítěte. 
9.5. Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání jiným způsobem
                (individuální vzdělávání dítěte, popř. vzdělávání v přípravné třídě ZŠ či v zahraniční škole), je     
                povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské školy. Oznámení je povinen učinit   
                nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního   
                vzdělávání dítěte. 
 
Individuální vzdělávání  
10.1. Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě   
         v odůvodněných případech zvolit, že bude individuálně vzděláváno. Má-li být dítě     
         individuálně vzděláváno převážnou část školního roku, je zákonný zástupce dítěte povinen   
         toto oznámení učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku [image: Obsah obrázku Grafika, ilustrace, kreslené, kresba
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10.2. V průběhu školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve    
         ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno řediteli mateřské 
         školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání. 
10.3. Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat: 
a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte; 
b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno; 
c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte.  
10.4. Ředitelka mateřské školy písemně informuje zákonného zástupce dítěte o povinnosti 
                  zajistit účast dítěte u ověření osvojování úrovně očekávaných výstupů v jednotlivých    
                  vzdělávacích oblastech, a to v řádném termínu (2. pátek v listopadu), nebo v náhradním   
                  termínu (2. pátek v prosinci). Přesný termín bude zákonným zástupcům sdělen individuálně,  
                  nebo s nimi dohodnut. 
10.5. Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech a   
          případně doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání. 
10.6. Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, je povinen zajistit účast dítěte  u  
         ověření. Ředitelka mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, ukončí  
         individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření,   
         a to ani v náhradním termínu. Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení 
         individuálního vzdělávání dítěte nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního 
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         vzdělávání dítěte nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat. 

Výše úplaty za předškolní vzdělávání a její splatnost 
11.1. Zákonní zástupci dodržují při úhradě úplaty za předškolní vzdělávání podmínky stanovené ve 
                  Vnitřním předpisu o úplatě za předškolní vzdělávání. 
11.2. Zákonný zástupce dítěte, které plní povinnost předškolního vzdělávání, nemá povinnost hradit 
                  úplatu za vzdělávání dítěte. Povinné předškolní vzdělávání se poskytuje bezúplatně až do    
                  doby zahájení povinné školní docházky. 
11.3. Zřizovatel mateřské školy stanoví měsíční výši úplaty za předškolní vzdělávání na období         
         školního roku nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku. Nestanoví-li zřizovatel   
         měsíční výši úplaty v tomto termínu, zůstává měsíční výše úplaty na období dalšího školního 
        roku stejná jako v předcházejícím školním roce. 
11.4. O výši úplaty informuje ředitelka mateřské školy zákonné zástupce dětí vyvěšením na hlavní 
                   nástěnce ve vestibulu mateřské školy, na webových stránkách školy a v aplikaci Naše MŠ. V     
                   případě přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v průběhu školního roku oznámí ředitelka   
                   mateřské školy stanovenou výši úplaty zákonnému zástupci při přijetí dítěte. 

Výše úplaty za školní stravování a její splatnost 
12.1. Dítěti je zajištěno školní stravování, které poskytuje školní jídelna, jejíž činnost vykonává   
         Mateřská škola Lísteček Spešov, příspěvková organizace, Spešov 3. 
12.2. Dítě, které je v mateřské škole vzděláváno ve třídě s celodenním provozem, má právo denně   
          odebrat oběd, jedno předcházející a jedno navazující doplňkové jídlo. Školní jídelna 
          připravuje také tekutiny, které děti během svého pobytu v mateřské škole konzumují v rámci 
          pitného režimu.
12.3. Úplata za školní stravování je určena výší finančního normativu (v rámci rozpětí finančních   
         limitů stanovených ve vyhlášce č. 107/2005 Sb., v platném znění). 
12.4. Úplata za školní stravování za příslušný kalendářní měsíc je splatná nejpozději do 15. dne 
         následujícího kalendářního měsíce, nedohodne-li se ředitelka mateřské školy se zákonným 
         zástupcem dítěte jinak. Úplata se hradí inkasním převodem z účtu.  
12.5. Při přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání hradí zákonný zástupce dítěte stanovenou výši   
         zálohy na stravné. 
Povinnosti zaměstnanců školy 
13.1. Zaměstnanci školy jsou povinni při zjištění, že do mateřské školy vstoupila nebo se v jejím   
         areálu zdržuje osoba, která je zjevně pod vlivem alkoholu nebo jiné návykové látky a je ve 
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        stavu, v němž ohrožuje sebe nebo jinou osobu, majetek nebo veřejný pořádek, tuto osobu   
        vyzvat, aby v tomto jednání nepokračovala a aby prostor školy nebo areálu opustila.
13.2. Pracovníci školy jsou povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí, vytvářet      
         podmínky pro jejich zdravý vývoj. 
13.3. Všichni zaměstnanci školy jsou povinni dodržovat etický kodex – mlčenlivost, loajalita škole 
         a k sobě navzájem. 
13.4. Pobyt ve škole v době mimo rozsah pracovní doby zaměstnance povoluje ředitelka školy.  
 
Práva a povinnosti pedagogických pracovníků 
14.1. Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo: 
a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí nebo zákonných zástupců dětí a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole; 
b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy; [image: Obsah obrázku Grafika, ilustrace, kreslené, kresba
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c) na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně pedagogické a pedagogicko-psychologické činnosti; 
d) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti.
14.2. Pedagogický pracovník je povinen: 
a) vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání; 
b) dodržovat pracovní dobu, směrnice a řády, platné předpisy a nařízení ředitelky MŠ; 
c) chránit a respektovat práva dítěte; 
d) chránit bezpečí a zdraví dítěte a předcházet všem formám rizikového chování v mateřské škole; 
e) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj; 
f) zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení, s nimiž přišel do styku; 
g) poskytovat zákonnému zástupci dítěte a dítěti informace spojené s výchovou a vzděláváním. 
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II. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY. 
Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole 
15.1. Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu od 
      6:30 do 16:30 (dřívější vstup do budovy není povolen). 
15.2. V měsících červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem  
          stanovený provoz omezit, nebo přerušit. Rozsah plánovaného omezení nebo přerušení 
          oznámí ředitelka mateřské školy nejméně 2 měsíce předem. 
15.3. Provoz mateřské školy lze ze závažných technických či organizačních důvodů a po projednání 
        se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období. Informaci o omezení nebo přerušení 
        provozu v takovém případě zveřejní ředitelka mateřské školy na přístupném místě ve škole 
        neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne. 
15.4. Mateřská škola zajišťuje provoz v budově mateřské školy a v oploceném areálu mateřské     
         školy (školní zahrada). 
15.5. Budova mateřské školy není volně přístupná. V době určené pro přijímání a vyzvedávání dětí,   
         i během dne je vstup rodičů a dalších osob do budovy zajištěn pomocí komunikačního   
                 zařízení a dálkového otevírání dveří. Pouze v případě odpoledního pobytu dětí na školní   
                 zahradě je umožněn volný přístup do šaten v budově školy. Vstup na školní zahradu je povolen 
                 pouze s vědomím pedagogického nebo provozního pracovníka. [image: Obsah obrázku Grafika, ilustrace, kreslené, kresba
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15.6. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod 
         jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově. 
15.7. Mateřská škola může organizovat zotavovací pobyty dětí ve zdravotně příznivém prostředí 
         bez přerušení vzdělávání, školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací  
         činností školy. 
15.8. Jestliže se dítě neúčastní školního výletu nebo jiné akce související s výchovně vzdělávací 
         činností školy, ředitelka školy zajistí vzdělávání dítěte v běžných provozních podmínkách 
         mateřské školy. 
15.9. Mateřská škola zajišťuje podmínky pro vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími 
         potřebami a podmínky pro vzdělávání dětí nadaných. Zajišťuje také podmínky pro vzdělávání 
         dětí od 2 do 3 let. 
15.10. Podstatnou náležitostí podmiňující poskytování předškolního vzdělávání je poskytování 
           školního stravování. V případě zajišťování stravování dítěte jiným způsobem (např. stravou, 
           která je dítěti připravována doma) je zákonný zástupce povinen zajistit stravování dítěte tak, 
           aby se dítě stravovalo v době, kdy se v mateřské škole podává jídlo. Se zákonným zástupcem 
           je sjednána samostatná písemná dohoda o způsobu a rozsahu stravování v MŠ. 
[image: Obsah obrázku Grafika, ilustrace, kreslené, kresba
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Vnitřní režim školy 
16.1. Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího (rámcového) programu 
         probíhá v základním denním režimu. 
16.2. Podle Rámcového vzdělávacího programu a v souladu se Školním vzdělávacím programem 
         je zajištěno překrývání přímé pedagogické činnosti učitelek ve třídách mateřské školy. 
16.3. Organizace dne: 
     6:30 – 8:00             příchod dětí do mateřské školy (po předchozí domluvě lze dítě přivést                                    
                                     později, nesmí to však narušovat a omezovat vzdělávací proces),                                      
                                     předávání dětí pedagogickým pracovníkům, spontánní zájmové aktivity          
                                     dětí 
     7:30 – 8:15              ovocný talíř
[bookmark: _Hlk238659023]                 7:45 – 11:45              povinné předškolního vzdělávání v rozsahu 4 nepřetržitých hodin, činnosti   
                                                 spontánní i řízené dle vzdělávací nabídky 
[bookmark: _Hlk238659110]	8:15 – 8:45 	  průběžná dopolední svačina 
                 8:45 – 9:30              centra aktivit, sebehodnocení, reflexe
	9:30 – 11:30  	           hygiena, převlékání na pobyt venku, pobyt venku, vzdělávací aktivity na              
                                                 školní zahradě a při pobytu dětí mimo budovu školy 
	11:30 	 	návrat dětí z pobytu venku, hygiena, příprava na oběd 
                11:45 	 	  dětem se podává oběd 
    12:15 – 12:30            rozcházení dětí, které odcházejí domů po obědě, hygiena 
    12:30 – 14:00            odpolední odpočinek dětí, individuální práce s dětmi s nižší potřebou                                  
                                      spánku 
    14:15 – 14:30            odpolední svačina  
	                14:30 – 16:30            vyzvedávání dětí, volné hry a činnosti dětí 
16.4. Za příznivého počasí je denní doba pobytu venku po maximální možnou dobu. Důvodem    
         vynechání pobytu venku je nepříznivé počasí. 
16.5. Je-li dítě v době podávání jídla přítomno v mateřské škole, vždy se stravuje. Dítě je možné 
        odhlásit nebo přihlásit ze stravování nejpozději do 7:00 hodin téhož dne. 
16.6. V případě nepřítomnosti dítěte, která není předem známa (onemocnění), mohou zákonní 
        zástupci nebo pověřené osoby v první den dlouhodobé nepřítomnosti vyzvednout do vlastních 
        nádob neodhlášený oběd v době od 11:00 do 11:30 hodin ve školní kuchyni. 
16.7. V případě neomluvené nepřítomnosti bude dítě odhlášeno ze školního stravování od druhého 
        dne nepřítomnosti v MŠ.
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III. PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ. 
Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání 
17.1. Mateřská škola vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je učitelka převezme od 
        zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je učitelka předá zpět 
        zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. 
17.2. Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech (např. sportovních), nebo při pobytu 
        dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitel mateřské školy k zajištění bezpečnosti 
        dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu. 
17.3. Při činnostech vyžadujících zvýšený dohled nad dětmi se dodržují zejména tyto zásady:  
a) při všech činnostech učitelka dbá, aby byl jejich obsah, intenzita a obtížnost přiměřené věku a individuálním schopnostem dítěte; 
b) při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se pedagogický dohled řídí pravidly silničního provozu; 
c) při pobytu venku mimo areál školy musí být vždy první a poslední dítě v řadě (dvojice) označeno výstražnou reflexí vestou;[image: Obsah obrázku Grafika, ilustrace, kreslené, kresba
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d) při pobytu dětí v místech mimo areál školy se využívají pouze známá bezpečná místa, která učitelka předem zkontroluje a případně odstraní nebezpečné předměty nebo jiné zdroje nebezpečí (např. ostré předměty), dbá, aby děti neopustily vymezené prostranství; 
e) před pohybovými činnostmi učitelka zkontroluje, zda jsou vnitřní nebo venkovní prostory pro tuto činnost připraveny, odstraní případné nebezpečné předměty nebo jiné zdroje nebezpečí, před využitím cvičebního nářadí a náčiní zkontroluje jeho bezpečnost a funkčnost; 
f) při aktivitách rozvíjejících zručnost a výtvarné cítění dětí, při kterých je nezbytné používat nástroje jako jsou nůžky, nože, kladívka apod., vykonávají děti práci s těmito nástroji za zvýšené opatrnosti a pod dohledem učitelky, nástroje jsou zvlášť upravené 
(se zaoblenými hranami); 
g) při pobytu dětí na školní zahradě je zakázáno bez dozoru lézt na průlezky, houpačky  a jiné nářadí, kde hrozí nebezpečí úrazu (při těchto činnostech asistuje pedagogický pracovník); 
h) při pobytu dětí na hřištích mimo areál školy učitelka kontroluje bezpečnost a funkčnost všech herních a jiných prvků (fotbalové brány, pískoviště aj.), dohlíží na používání herních prvků vhodných pro jednotlivé věkové kategorie, dbá na dodržování pravidel bezpečnosti dětí tak, aby předcházela nebezpečí úrazu.
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17.4. V zájmu ochrany zdraví ostatních dětí může pedagogický pracovník, pokud má při přebírání   
         dítěte od zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby podezření, že dítě není zdravé 
      (virová rýma, bakteriální rýma, intenzivní kašel, plané neštovice, 5. nemoc, 6. nemoc,              
      7. nemoc, spála, impetigo, průjem, zvracení, zánět spojivek, zvýšená tělesná teplota nebo    
      horečka, pedikulóza, roup dětský, svrab) požádat zákonného zástupce o doložení zdravotní 
      způsobilosti dítěte ke vzdělávání formou předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře. Také při   
      nástupu dítěte po jeho onemocnění si může vyžádat pedagogický pracovník od zákonného 
      zástupce dítěte písemné potvrzení od ošetřujícího lékaře, že dítě je zdravé  a může být v 
       kolektivu ostatních dětí.  
17.5. Jestliže má dítě omezenou nebo sníženou zdravotní způsobilost v důsledku např. 
      poúrazového stavu (sádra, ortéza), medikace (dieta u střevních onemocnění) a v podobných      
      případech, kdy je zdravotní způsobilost snížena nebo omezena, si mateřská škola vyhrazuje   
      právo toto dítě k docházce do mateřské školy nepřijmout. Docházka se projednává 
      individuálně vzhledem k aktuálním podmínkám provozu mateřské školy s ředitelkou této 
     školy. 
17.6. Při příznacích onemocnění dítěte během pobytu v mateřské škole (teplota, zvracení, bolesti 
                   břicha apod.) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče. 
17.7. Učitelky mateřské školy nesmí dětem podávat jakékoliv léky, pouze ve výjimečných    
         případech (alergie, astma apod.), a to na základě písemné žádosti zákonných zástupů,   
         doporučení lékaře a poučení pedagogického pracovníka lze léky mimořádně podat.  [image: Obsah obrázku Grafika, ilustrace, kreslené, kresba
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17.8. Důležitým prvkem ochrany před rizikovým chováním je i výchovně vzdělávací působení na   
         děti předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života. V rámci školního vzdělávacího 
         programu jsou proto děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a schopnostem 
         pochopit a porozumět dané problematice seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, 
        alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video), patologického hráčství 
       (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem rizikového chování. 
17.9. Ochrana před sociálně patologickými jevy, před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 
         je zajišťována především v podobě prevence v rámci vzdělávacího programu, spolupráce se 
         zákonnými zástupci dětí, s poradenskými zařízeními, systematického vytváření vhodného 
         sociálního klimatu ve škole. 
17.10. Učitelky vytvářejí ve svých třídách klidné, vstřícné a přátelské prostředí, učí děti navazovat 
           kamarádské vztahy na základě rovnosti. 
17.11. Dětem není dovoleno nosit do MŠ předměty ohrožující jejich zdraví a nevhodnou obuv. 
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         Nepřípustné jsou především předměty propagující násilí (nože, meče, pistole apod.) a      
         nedoporučujeme nosit ani cennosti (řetízky, peníze) a hračky. V opačném případě nenese 
         škola odpovědnost za jejich ztrátu či poškození. 
17.12. Všechny děti v MŠ jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při   
            akcích organizovaných mateřskou školou. 
17.13. Všichni zaměstnanci dodržují předpisy PO a BOZP, řídí se pokyny ředitelky školy. 
17.14. Zákonní zástupci dbají na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy, nenechávají   
           své děti pobíhat po schodech, v budově školy či na zahradě školy, lézt po zábradlí nebo se   
           po zábradlí klouzat, schovávat se pod schody nebo z nich skákat. 
 
Bezpečnost na akcích s rodiči 
18.1. V případě konání akcí, které se konají za přítomnosti rodičů či jiných zákonných zástupců, 
         nesou za dítě plnou odpovědnost rodiče nebo pověřené osoby. 
18.2. Koná-li se akce na školní zahradě, platí zákaz používání herních prvků. 
18.3. Jsou-li pro jednotlivou akci stanovena specifická pravidla, jsou všechny osoby povinny   
         pokyny respektovat a dodržovat.   
18.4. V případě společných aktivit pořádaných školou je zákonný zástupce povinen zajistit takový 
         dohled nad dítětem, aby byl garantem jeho bezpečnosti.[image: Obsah obrázku Grafika, ilustrace, kreslené, kresba
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18.5. Aktivity pořádané školou jsou určeny pro děti přijaté k předškolnímu vzdělávání a jejich 
        zákonné zástupce. Pokud se zákonný zástupce účastní aktivity i s mladším či starším   
        sourozencem, který není přijat k předškolnímu vzdělávání, je zákonný zástupce povinen 
        zabezpečit péči o toto dítě tak, aby nebyla narušena daná činnost a byla zajištěna bezpečnost  
        tohoto dítěte (zákonný zástupce je odpovědný za dítě po celou dobu konání akce či pobytu v  
        areálu MŠ). 
 
Problematika GDPR 
19.1. Mateřská škola přijala potřebná organizační a technická opatření k zajištění souladu  s  
         požadavky nařízení parlamentu a Rady EU 2016/679 (dále jen „GDPR“). Téměř všechny  
         osobní údaje vztahující se k dětem jsou zpracovávány za účelem splnění právní povinnosti 
         (zejména podle zákona č. 500/2004 Sb., správní řád v platném znění, zákona č. 561/2004 
       Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský    
       zákon) a zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů   
       apod.). Dále jsou některé osobní údaje zpracovávány v souladu se článkem  6 „GDPR“, a to    
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      například plnění smlouvy, oprávněný zájem správce apod. V případě, že ke zpracování není     
      relevantní právní titul, obrátíme se na Vás jako zákonné zástupce nebo zletilé žáky se žádostí   
      o výslovný, svobodný, konkrétní a informovaný souhlas subjektů údajů (zpravidla v případě 
      zpracování fotografií a údajů za účelem propagace školy apod.). V této souvislosti má subjekt 
      údajů právo na opravu, právo na výmaz, být zapomenut, právo na omezení zpracování, právo 
                  na přenositelnost údajů, právo vznést námitku  a v případě uděleného souhlasu jej vzít zpět.    
                  V případě požadavku na uplatnění Vašich práv jako zákonných zástupců nebo zletilých žáků  
                  vždy kontaktujte vedení školy. 

IV. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY. 
Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí 
20.1. Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby  
         děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami  a    
         nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy. 
20.2. V případě poškození majetku školy v důsledku nedodržení pravidel jsou děti vedeny k řešení 
         (pokreslené stěny, drobné poškození hraček apod.). Pokud nezvládnou vyřešit situaci samy či 
         s pomocí zaměstnanců školy, je nutná spoluúčast rodičů. 
20.3. V případě, že dítě prokazatelně a úmyslně poškodí majetek školy nebo svěřený majetek do 
         užívání školy, jsou rodiče povinni uhradit výši škody. 
 [image: Obsah obrázku Grafika, ilustrace, kreslené, kresba

Obsah generovaný pomocí AI může být nesprávný.]
Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem školy při jejich pobytu v mateřské škole 
21.1. Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení  
        dítěte do oblečení určeného ke vzdělávání a předávání dítěte učitelce, a pro převzetí dítěte a 
        převlečení, dále po dobu jednání s pedagogickými pracovníky školy týkající se vzdělávání   
       dítěte, popřípadě po dobu jednání s vedoucí školní jídelny týkající se stravování dítěte  a úhrady 
       za stravné a úplatu za vzdělávání. 
21.2. Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby 
         nepoškozovali majetek školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost 
         neprodleně pedagogickému nebo provoznímu zaměstnanci školy. 
21.3. V šatnách dětí slouží šatní skříňky k ukládání oblečení a obuvi dětí, není dovoleno po nich 
         chodit, skákat, lézt atd., jsou určeny pouze k sezení, a to jen ve spodní části skříňky. 
21.4. Zaměstnanci i zákonní zástupci dětí odkládají osobní věci pouze na místa k tomu určená. 



Školní řád


21.5. V budově a prostorách mateřské školy platí přísný zákaz kouření a používání elektronických   
         cigaret, požívání alkoholu nebo jiné návykové látky, používání nedovolených elektrických 
         spotřebičů.  
21.6. Platí přísný zákaz vodění psů do budovy mateřské školy a jejího areálu a jejich uvazování v 
         prostorách před budovou mateřské školy. 

V. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ. 
Školní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole (šatny dětí), prokazatelným způsobem jsou s ním seznámeni zaměstnanci školy a o jeho vydání a obsahu jsou informováni zákonní zástupci dětí. 

Seznámení se školním řádem a jeho dodržování je závazné pro všechny zaměstnance školy, zákonné zástupce dítěte a ostatní osoby navštěvující mateřskou školu ve Spešově. 
S vybranými částmi Školního řádu jsou seznamovány i děti, forma seznámení odpovídá jejich věku a rozumových schopnostem. 
 
Zákonní zástupci jsou povinni seznámit se se školním řádem mateřské školy a svým podpisem potvrdí seznámení s tímto školním řádem. Tato povinnost platí pro zákonné zástupce i při pozdějším nástupu dítěte do mateřské školy. 
 
Školní řád platí do odvolání nebo jeho aktualizace. Změny školního řádu lze navrhovat průběžně s ohledem na naléhavost situace. Všechny změny podléhají projednání na pedagogické radě a schválení ředitelky školy. 
 [image: Obsah obrázku Grafika, ilustrace, kreslené, kresba

Obsah generovaný pomocí AI může být nesprávný.]
Školní řád byl schválen pedagogickou radou dne 26. 8. 2026. 
 
 
Školní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026, jeho účinnost je ode dne 1. 9. 2026.  
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